Anleitung zur Pflege der AStA Website
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Als Software kommt das Content Management System Joomla zum Einsatz
Unten in der FulRzeile dem ,Login“-Link folgen:

22009 ASEL | mpressum

Login |gnleitun

Auf der folgenden Seite mit den Zugangsdaten anmelden:
Joomla!-Administrator Anmeldung

Geben Sie einen gultigen

Berutzernamen und Passwort Bemntzername

gin, um Zugriff auf die

Administration zu erhaten. Passwort

Furiick zur Startzeite Sprache | Standard V

= Anmelden i_\
"\

Allgemeine Vorbemerkungen

a) es kommt haufig vor, dass die obere Menlileiste inaktiv ist, dies kdnnen Sie l6sen,

indem Sie auf ,SchlielRen / Abbrechen” weiter rechts klicken:
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I'Site Meniis Inhalt Komponenten Erweiterungen Werkzeuge Hilfe l L‘.‘! “orachau
. Beitrag: [Bearbeiten] aN v . .4
w “orschau  Speichern  Anwenden | Schiielien

b) Jede Einstellungsseite verflgt tUber einen Hilfe-Button, der mit den passenden

Informationen in den meisten Fallen weiterhelfen sollte
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Lézchen Hilfe

Artikel erstellen

Nach dem Anmelden erscheint das Kontrollzentrum mit den wichtigsten Funktionen auf
der Startseite
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,Neuer Beitrag“ fuhrt direkt zur Erstellung einer neuen Seite
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» litel“ muss unbedingt ausgefullt werden

L2Alias“ wird automatisch aus dem , Titel“ erzeugt oder kann manuell eingegeben werden,
seine Funktion: die Adresse, unter der die Seite erreichbar sein wird z. B.:
http://www.hs-mannheim.de/asta/fachschaften

,Startseite: Ja / Nein® entscheidet dartber, ob der Artikel auf der Startseite als News-
Beitrag erscheint, also hauptsachlich fur Neuigkeiten zu verwenden.

Im Editorfenster sind Formatierungsfunktionen ahnl. wie in der Office-Software vorhanden.
Empfehlenswert ist es vorhandene Formatierungen zu verwenden bei Uberschriften und
ahnlichem, damit ein einheitliches Erscheinungsbild besteht.
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http://www.hs-mannheim.de/asta/fachschaften

Bilder im Artikel einfligen

Um Bilder einzuflgen, existiert am unteren Rand des Texteditors folgender Button:

m [Setenumbruch Weiterlesen

Im gedffneten Fenster ein Verzeichnis auswahlen.

Nun zum Einfligen der Bilder

1. Bild aussuchen und hochladen

2. Das hochgeladene Bild auswahlen

3. Optional , Titel“ ausfullen, dieser wird angezeigt, wenn das Bild mit der Maus Gberfahren
wird

4. SchlieBlich das Bild in den Text einflgen.

Verzeichnis |/ || hach 4 Abbrechen
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Bild-URL images stariesfarticles jpg Ausrichtung Micht gaszetzt [V]

Bildbeschreibung
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Neue Verzeichnisse lassen anlegen oder I6schen im Medieneditor: Im Menl oben ,Site >
Medien® auswahlen

| Site | Meniis Inhalt Kompon

() Hontrollzentrum

Si Benutzer en
|L!-i Medien |

Honfigurati

onfiguration ht Details
@ abmelden



Mit dem Button ,Weiterlesen® Iasst sich optional festlegen, welcher Ausschnitt des Artikels
auf der Startseite eingeblendet wird, wichtig flir News-Artikel, dieser wird an der aktuellen

Cursor-Position eingefugt
Bild == | Seitenumbruch

Um den Artikel abzuschliel3en, gibt es folgende Optionen:
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worschau Ahbrechen Hilfe

3. 4. O.

Status Freigegeben

Zugriffe

Uberarbeitet 0mal

Erstelit Sonntag, 20, September 2009 um 1233 Uhr

Bearbeitet Micht hearbeitet

Beitragsparameter

Autor | AStA v

Zugriffsebene | Oifentiich [+ |

Erstellungsdatum §anng09:20 1255 2485 2

Freigabe starten agoa.ngn 12332000

Freigabe beenden |y =

1. ein anderer Autorenname als ,AStA® l1asst sich einstellen

2. das Datum festlegen

3. ein Vorschau des Artikels

4. Artikel wird gespeichert und der Texteditor geschlossen, Beitragsubersicht wird gedffnet
5. Artikel wird gespeichert und die Editoransicht beibehalten

Management der Artikel

1. Unter ,Inhalt > Beitrage® in der oberen Menlleiste lassen sich alle Beitrage verwalten
2. Mit dem Klick auf die jeweiligen Buttons lassen sich einzelne Beitrage freigeben/sperren
oder auf die Startseite verlegen
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Links setzen

Nachdem eine neue Seite erstellt wurde, ,schwebt” sie quasi im System und ist fur den
Besucher sonst nicht erreichbar, diese muss durch einen Link verbunden werden.

Variante a)

Erstellen Sie also einen neuen Artikel oder bearbeiten Sie einen bestehenden, dann den
entsprechenden Text markieren und

1. auf den Button ,Link einfligen / bearbeiten® klicken

2. mit dem Button rechts daneben Iasst sich jeder Link wieder I6schen

3. die Link-URL entspricht dem ,Alias” der Seite ohne Slash ,/“, der vergeben wurde, siehe
hier->, wenn also die Seite unter http://www.hs-mannheim.de/asta/der-asta erreichbar ist,
dann heil3t der Alias ,der-asta“

im Zweifelsfall die vollstandige Adresse eingeben, also http://www.hs-
mannheim.de/asta/der-asta

4. hier Iasst sich festlegen, wie der Link gedffnet wird, Standard ist ,In diesem
Fenster/Frame 6ffnen”, fir externe Links eignet sich die Variante ,Im neuen Fenster
offnen” sehr gut, wie im Beispiel



http://www.hs-mannheim.de/asta/der-asta
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http://www.hs-mannheim.de/asta/der-asta
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Link einfiigen/bearbeiten - Mozilla Firefox
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Variante b)

Die Alternative, eine Seite erreichbar zu machen, besteht darin, diese im oberen
Hauptmenu einzuflgen.

,Menus > Menu oben® auswéahlen.
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Papierkarkh  Bearbeiten Meu Hilfe

Nun folgende Schritte ausfuhren (jeweils anklicken):

1.
@ Archivieren
0 Layout: Beitragsliste (Archiv)
= Beitrag
EI Layout: Beitrac (Joomlal-Standard) I 3 .

B Layout Beirad 8NFElc ) ouout: Beitrag {Joomlal-Standard)
@ Kategorie Daz Standard-Layout zur Anzeige eines
0 Layout Kategorie-Blo einzelnen Beitrags.

o Layout: Kategoarieliste (Joomla!-Standard)
o Startzeite
o Layout Startzeten-Blog
Im neugeladenen Fenster
1. einen Titel fir den Menlulink eingeben
2. damit Iasst sich festlegen, ob der Menulink neben den bereits vorhanden oder unterhalb
eines Eintrages als Ausklappmenu erscheinen soll



Menutyp

Layout: Beitrag (Joomla!-Standard)
Das Standard-Layout zur Anzeige eines einzelnen Beitrags.

Meniieintrag Details

1 Titet: | |

Alias:

Link: |indes php?option=com_content Swview=article

Anzeigenin: | Meni oben [V]

bergeordneter Eintrag: |/GBeR
Altuelles
Drar A5EA
Aktivitaten

2 Galeria

- Fachzchaften
Links
Impressum

Kantakt

Weiter rechts die Seite auswahlen, auf die verlinkt werden soll

» Basisparameter

Beitrag wahlen wedhlen

b KDIIIPDI]GI]TGI]D{II ameter Einen Eeitrag v

¥ Systemparameter

Danach ,Speichern®

In der Menii-Ubersicht

1. lassen sich Eintrage freigeben oder sperren
2. die Reihenfolge der Links lasst sich korrigieren
3. ,Speichern® dabei nicht vergessen!

= O Meniieintrag Standard Freigegeben Reihellfot . z
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2 [ Derasta - 3
3 [ &wtivitten o 4
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B [0 Links o 7
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= [ kortakt w ) 9

1 Anzeige # 20 [v] 2
Modulverwaltung

Weitere Inhalte der Seite wie Offnungszeiten oder Termine sind als ,Module“ angelegt,
was komplizierter klingt als es ist.



Aktuelles Der AStA Aktivitaten Galerie Fachschaften Links Impressum

UMFRAGEN Willkommen auf der Startseite

Testumirage
Start

™ Donnerstag, 04. Juni 2003 um 21:17 Uhe S AStA Na&=
Lorer ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commaodo ligula eget dolor. Aenean massa
Curm sociis natogue penatibus et magnis dis parturient montes, nascetar ridiculus mus. Donec quarn felis,
ultricies nec, pellentesgue eu, pretium guis, sem. Mulla consequat massa quis enim. Donec pede justo, fringilla
vel, aliquet nec, vulputate eget, arcu. In enim justo, rhoncus ut, imperdiet a, venenatis vitae, justo. Mullam dictum
felis eu pede mollis pretium. Integer tincidunt. Cras daplbus. Vivamus elementum semper nisi. Aenean vulputate
eleifend tellus. Aenean leo ligula, porttitor eu, consequat vitae, eleifend ac, enim. Aliqguarmn lorem ante, dapibus in,
wiverra quis, feugiat 2, tellus. Phasellus viverra nulla ut metus varus laoreet. Quisgue rotrar. Aenean imperdiet
Etiarm ultricies nisi vel augue. Curahitur ullamcorper Ultricies nisi. Mam eget dui. Etiam rhoncus. Maecenas

TERMINE

Termine

tempus, tellus eget condimenturm rhoncus, sem guam semper likero, sit amet adipiscing sem negue sed fpsum.

Kam guam nunc, blanditvel, luctus pulvinar, hendreritid, lorem. Maecenas nec odio et ante tincidunt termpus
Donec vitag sapien utlinero venenatis faucibus. Mullam quis ante. Etiamn sit amet arci eget eros faucibus
tincidunt. Duis leo. Sed fringilla mauris sit amet nibh. Donec sodales sagittis magna. Sed consequat, leo eget
hibendum sadales, augue velit cursus nunc

Zuletzt aktuzlisiert am Dienstag, 21, Juli 2008 um 21:18 Uhr

Die Bearbeitung dieser Inhalte geschieht folgendermal3en:
in der Menduleiste oben ,Erweiterungen > Module“ auswahlen

Komponenten | Erweiterungen | Werkzeuge Hilfe

o InstallierenDeinstalisren

I & Module I

®, Pluginz

= Templates

=% Sprachen

Das gewulnschte Modul auswahlen

g |:|| Sffnungsreiten

7 O suche Klicken zum Bearbeiten des Moduls

Affnungszeten

Kontakt

OFFNUNGSZEITEN

Dag ASEA-Br istim Bau 13
(Mensa) Raum 217 angesiedelt
Carmnpusplan

Ofinungszeiten: (Wintersemester
200872009

® Montag: 15:20 - 16:50 Uhr

# Dienstag: 09:00- 11:00 Uhr

® Mittwoch: 09:45-11:15 Uhr

* Donnerstag: 09:00 - 11:00 Uhr

(oder nach Absprache)

hitte beachtet, dass sich die
Sprechzeiten vereinzelt kurzfristio
andern kiinnen. Meistwird dann
eine Mail iber den
Studentenvertailer zur Info
geschickt.

) )

Daraufhin 6ffnet sich der gewohnte Editor, nun kénnen Sie den Text bearbeiten, Bilder,

Links einfligen usw.
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Das ASta-Blro ist i Baw 13 (Mensa) Raurn 217 angesiedelt (Campusplan)
Offnungszeiten: (Wintersernester 2003,2009)

® [ontag: 15:20 - 16:50 Uhr
® [ignstag: 09:00 - 1100 Uhr
® NMittwoch: 09:45 - 1115 Ukr

Sie konnen den Titel oder die Position, an der das Modul erscheint, andern.



Jetails

Modultyp:

Titel

Titel anzeigen:

mod_custom

H ICIFFnungszeiten I

C‘ Mein @ Ja

Aktiviert: () pein @ g
Position:
Reihenfolge: D::fonungszeiten[l]

Zugriffsebene:

Oftentlich

[ P S

Die Positionsnamen sind wenig aussagekraftig, die Template-Vorschau hilft da weiter:
,Erweiterungen > Templates®, dann ,JA_Purity“ wahlen. Dann ,Vorschau“-Button anklicken
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Testumirage

lTERMINE

Ermine

Willkommen auf der Startseite

Start

¥ Dornerstag, 04, Juni 2009 um 21:17 Uhr G ASta &=

Laorem ipsum dalor sit amet, consectetuer adipiscing elit Aenean commodo ligula eget dolor,
Aenean massa. Cum sociis natogque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus
mus. Donec quam felis, ultricies nec, pellentesgue eu, pretium quis, sem. Mulla consequat massa
guis enim. Donec pede justo, fringilla vel, aliquet nec, vulputate eget, arcu. In enim justo, rhoncus
ut, imperdiet a, venenatis vitae, justo. Mullam dictum felis eu pede mollis pretium. Integer tincidunt.
Cras dapibus. Yivamus elementum semper nisi. Aenean vulputate eleifend tellus. Aenean leo
ligula, parttitar eu, consequat vitae, eleifend ac, enim. Aliqguam lorem ante, dapibus in, viverra guis,
feugiat a, tellus. Phasellus viverra nulla ut metus varius laoreet. Quisque rutrum. Aenean imperdiet
Etiam ultricies nisi vel augue. Curahitur ullamecarper ultricies nisi. Nam eget dui. Etiam rhoncus
Maecenas tempus, tellus eget condimenturm rhoncus, sem quam semper libero, sit amet

Bearbeitung der Umfragen

In der oberen Menuleiste ,Komponenten > Umfragen® auswahlen, dann die gewunschte
Umfrage anklicken und nach Wunsch bearbeiten

ke Meniis Inhalt | Eomponenten | Er

= Banner P

I_"'- Umfrage[ 1 Kortakte s
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1 |:| Testumfrage

Das AStA-BOro istim Bau 13
Mensa) Raum 217
angesiedelt (Campusplan)

Affnungszeiten:
(Wintersemester 20082009)

hontag: 15:20- 16:50 Uhr
Dienstay: 09:00 - 11:00 Uhr
Mittwoch: 09:48 - 11:14 Uhr
Connerstag: 09:00 - 11:00
Uhr

{oder nach Absprache)
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